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1. OBJETO

Describir el funcionamiento de la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacién (CECA) de la

Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén (ACPUA).

2. ALCANCE

Se aplica a todas las actuaciones de la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion de
ACPUA.

3. DEFINICIONES

- Comision de Evaluacién, Certificacion y Acreditacion de ACPUA (CECA): Organo de caracter

técnico de ACPUA al que corresponden las funciones técnicas de evaluacion, certificacion y
acreditacion atribuidas a la misma. Para llevar a cabo estas funciones, se constituiran
subcomisiones técnicas de las que formaran parte expertos en la materia, los cuales podran
proceder, o no, de la CECA. El régimen de funcionamiento y la composicion de las subcomisiones

seran definidos por la CECA. Le corresponderd a la Comision, por delegacion del Consejo Rector

de 30 de junio de 2014, la funcién de aprobacién de protocolos y metodologias de evaluacion.

4. DESARROLLO

La Ley 5/2005, de 14 de junio, de Ordenacion del Sistema Universitario de Aragén (en adelante
LOSUA), cred la Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén (en adelante ACPUA) con la
naturaleza de entidad de Derecho publico, regulando en sus articulos 86 y siguientes su organizacion. Entre
los organos que la componen figura la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion, la cual es

definida como el érgano de caracter técnico de este organismo publico.

Las funciones y la composicion de dicha Comision estan previstas en el articulo 93.3 de la LOSUA y
en los articulos 16 a 18 de los Estatutos de ACPUA, aprobados por Decreto 239/2006, de 4 de diciembre,

del Gobierno de Aragén (en adelante Estatutos).

Como organo colegiado, se hace precisa la regulacion de sus normas de organizacion y
funcionamiento, lo cual se realiza mediante el presente Reglamento, elaborado conforme a las normas ya
citadas y en cumplimiento de los articulos 25 y ss. del Texto Refundido de la Ley de la Administracién de la

Comunidad Auténoma de Aragon y del articulo 7 de los Estatutos, en cuanto al régimen juridico de los
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organos colegiados de ACPUA. En consecuencia, la Comisidon de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion

de ACPUA, en la sesién de constitucion de la misma celebrada el dia 07 de junio de 2007, acuerda aprobar

las siguientes normas de organizacion y funcionamiento de la misma.

4.1 Capitulo I: disposiciones generales

4.1.1 Articulo 1.- Ambito de Aplicacion.

Las presentes normas seran de aplicacion a la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion,

organo técnico de ACPUA, segun lo dispuesto en el articulo 93.3 de la LOSUA y en los articulos 16 a 18 de

los Estatutos.

4.1.2 Articulo 2.- Funciones.

1.- Con arreglo al articulo 93.3 de la LOSUA y 17 de los Estatutos, las funciones de la Comision de

Evaluacion, Certificacion y Acreditacion seran las siguientes:

'y

Elaborar las—propuestas—de y aprobar los protocolos de y metodologias generales de
evaluacion, certificacién y acreditacion y las modificaciones que progresivamente se

considere conveniente incorporar (el _Consejo Rector de ACPUA delegé la funcién de

aprobacion de protocolos y metodologias de evaluacion en su reunion del 30 de junio de

2014 a la CECA). para-su-aprobacion-por-el-Consejo-Rector. En-estas-propuestas-se Los

protocolos y metodologias determinaran los criterios o elementos de juicio técnico sobre los

gue se basaran las decisiones de evaluacion, certificacion y acreditacion que se realicen en
el marco de la legislacion nacional y autonémica. Asimismo, incluiran el los procedimientos

de acceso a la informacion de las entidades objeto de evaluacién, de tramitacion de quejas

y reclamaciones y de metaevaluacion. Estos-proteceles,una-vez-aprobadesperel-Consejo

Elaborar el borrador de Cédigo Etico de la Agencia, el cual seré elevado para su aprobacién

por parte del Consejo Rector.

Realizar la funcién técnica de evaluacion, certificacion y acreditacion que corresponda a
ACPUA. Para llevar a cabo esta funcion, se constituiran subcomisiones técnicas de las que
formaran parte expertos en la materia, los cuales podran proceder, o no, de la Comisién de
Evaluacion, Certificacion y Acreditacion. El régimen de funcionamiento y la composicién de
las subcomisiones seran definidos por la citada Comision en los protocolos previstos en el

punto anterior.

Asesorar, en el ambito de sus competencias, sobre cuantos asuntos sean sometidos a su

consideracion por el Consejo Rector o el titular de la Direccion de ACPUA.
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2.- En el cumplimiento de sus funciones, los miembros de la Comisiéon actuaran con completa

independencia y aprobaran liboremente el resultado de sus actuaciones, siendo sus responsables finales.

4.1.3 Articulo 3.- Composicion y constitucién de la Comis ion de Evaluacion, Certificacion
y Acreditacion.

Composicién
1.- Segun lo dispuesto en el articulo 93.3 de la LOSUA y 16 de los Estatutos, la Comisién de

Evaluacion, Certificacion y Acreditacion, estara formada por los siguientes miembros:

El Director o Directora de ACPUA, que ostentara la presidencia de la Comision.

e Los expertos de reconocido prestigio en materias relativas a los fines y funciones de
ACPUA, nombrados por el Director o Directora de la misma, a propuesta del Comité de

Expertos.

« El nimero de expertos sera establecido por el Consejo Rector en funcion de la extension y

complejidad de las actuaciones de ACPUA.

e Actuard como Secretario de la Comision, con voz pero sin voto, una persona al servicio de

ACPUA que sera designada por su Director o Directora.

2.- El nombramiento de las personas que formen parte de la Comision, se llevara a cabo por el
Director o Directora de ACPUA, a propuesta del Comité de Expertos, segun lo dispuesto en el articulo 90 f)
de la LOSUA y 13 f) de los Estatutos.

3.- Los miembros de la CECA firmarén el Cédigo Etico de la Agencia.

Constitucién de la Comisién de Evaluacién, Certific acion y Acreditaciéon

1.- Por Acuerdo, de 12 de marzo de 2007, de la Direccion de ACPUA, fueron nombrados los
miembros iniciales de la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion, una vez emitida la propuesta
de nombramientos por parte del Comité de Expertos, de fecha 9 de marzo de 2007, haciéndose publica la
composicién de dicha Comisién a través de los medios pertinentes, de acuerdo a lo estipulado en el articulo
93.3 de la LOSUA.

2.- En base al punto anterior, se procede a la convocatoria de los miembros de dicha Comision, para
la sesién constitutiva, sefialando fecha y lugar de su celebracién. A tal efecto, queda constituida la Comision

de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion el dia 07 de junio de 2007 en sesion celebrada en ACPUA.
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4.2 Capitulo Il: de la organizacion de la Comision de Evaluacion, Certificacion y

Acreditacion

4.2.1 Articulo 4.- Presidente/a.

1.- En cumplimiento del articulo 16 2 a) de los Estatutos, el Director de ACPUA ostentara la

presidencia de la Comision y le correspondera:

Ostentar la representacion del érgano.

Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y la fijacion del orden
del dia, teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones de los deméas miembros formuladas

con la suficiente antelacion.

Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los debates y suspenderlos por causas

justificadas.

Dirimir con su voto los empates a efectos de adoptar acuerdos.
Asegurar el cumplimiento de las leyes.

Visar las actas y certificaciones de los acuerdos del érgano.

Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de Presidente.

2.- En caso de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, el Presidente sera sustituido por

el Vicepresidente que corresponda o, en su defecto, por el miembro de la Comisién de mayor jerarquia,

antigliedad y edad, por este orden, de entre sus componentes.

4.2.2 Articulo 5.- Miembros.

1.- En la Comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion, corresponde a sus miembros:

Recibir, con la antelacion minima fijada en el presente reglamento, las convocatorias

conteniendo el orden del dia de las reuniones.
Participar en los debates de las sesiones.

Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi como expresar el sentido de su
voto y los motivos que lo justifican. No podran abstenerse en las votaciones quienes, por su
cualidad de autoridades o personal al servicio de las Administraciones Publicas, tengan la

condicion de miembros del érgano colegiado.
Formular ruegos y preguntas.
Obtener la informacion precisa para cumplir las funciones asignadas.

Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion.
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2.- Los miembros de la Comisién no podran atribuirse las funciones de representacion reconocidas
a éste, salvo que expresamente se les hayan otorgado por una norma o por acuerdo validamente adoptado,

para cada caso concreto, por el propio érgano.

3.- En caso de ausencia o de enfermedad y, en general, cuando concurra alguna causa justificada,
los miembros titulares del 6rgano colegiado seran sustituidos por sus suplentes, si los hubiera.
4.2.3 Articulo 6.- Secretario/a.

1.- Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 16.4 de los Estatutos, actuara como Secretario de la
Comisién, con voz pero sin voto, una persona al servicio de ACPUA, que sera designada por su Director o

Directora.
2.- Corresponde al Secretario de la Comision:
» Asistir a las reuniones con voz pero sin voto.

e Efectuar la convocatoria de las sesiones del 6rgano por orden de su Presidente, asi como

las citaciones a los miembros del mismo.

e Recibir los actos de comunicacion de los miembros con el érgano y, por tanto, las
notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cualquier otra clase de escritos de los

gue deba tener conocimiento.
e Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.
e Expedir certificaciones de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.

e Cuantas otras funciones sean inherentes a su condiciéon de Secretario.

4.3 Capitulo lll: del funcionamiento de la Comision de Evaluacion, Certificacion vy

Acreditacion

4.3.1 Articulo 7.- Convocatoria de Sesiones.

1.- La Comisién sera convocada por el Secretario, por decision de su Presidente, o a peticion de

una tercera parte de sus miembros, tal y como se indica en el articulo 18 de los Estatutos.

2.-Las sesiones podran tener caracter ordinario y extraordinario. Las convocatorias ordinarias, al
menos una cada cuatro meses, seran notificadas a los miembros del Comité con una antelacion minima de
15 dias naturales al de la fecha prevista para la celebracién de la sesion. Sin perjuicio de otras formas de
comunicacion, las notificaciones se llevaran a cabo mediante escrito remitido al domicilio o al centro de

trabajo indicado por los miembros de la Comisién.

3.-Las convocatorias de sesiones extraordinarias tendran lugar, exclusivamente, en casos de

urgente necesidad, y deberan ser notificadas con, al menos, una antelacion de 5 dias naturales a la fecha
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prevista para su celebracion. En estos casos la notificaciéon podra hacerse efectiva, ademas de por los
medios indicados en el apartado anterior, a través de las direcciones de coreo electrénico facilitadas por los
miembros de la Comision, considerandose esta realizada siempre y cuando se acuse recibo de la misma

por el mismo medio.

4.- En las notificaciones de las convocatorias se hara constar el orden del dia, el lugar, la fecha y la
hora sefialada para la celebracion de la sesién en primera y segunda convocatoria. A dicha notificaciéon se
adjuntard, en su caso, la documentacion necesaria para el mejor conocimiento de los temas a considerar,
asi como el acta de la sesion anterior.

4.3.2 Articulo 8.- Inicio y desarrollo de las sesiones.

1.- Para la valida constitucion de la Comision, a efectos de la celebracion de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, se requerird la presencia, en primera convocatoria, del Presidente y el

Secretario 0, en su caso, de quienes les sustituyan, y de la mitad, al menos, de sus miembros.

2.- En segunda convocatoria, si no se hubiera podido iniciar la sesién en el momento indicado para
la primera, sera suficiente la presencia del Presidente y el Secretario o, en su caso, de quienes les

sustituyan, y de la tercera parte de los miembros de la Comision.

3.- El Presidente de la Comision podra invitar a las sesiones de la misma, con voz y sin voto, a
titulares de organos de gobierno, o a quien estos designen por delegacién, cuando vayan a ser tratados
asuntos relacionados con sus respectivos ambitos de competencia, asi como a titulares de intereses

legitimos objeto de debate en la correspondiente sesién del mismo.

4.- El orden del dia seréa establecido por el Presidente, debiendo incluir preceptivamente los puntos

solicitados de forma motivada por la mayoria de sus miembros.

5.- No podréa ser objeto de deliberacion o acuerdo ningin asunto que no figure incluido en el orden
del dia, salvo que estén presentes todos los miembros de la Comisién y sea declarada la urgencia del

asunto por el voto favorable de la mayoria.

4.3.3 Articulo 9.- Adopcion de acuerdos.

1.- Los acuerdos de la Comision seran adoptados por mayoria de votos de los asistentes a las

sesiones, siendo valida la abstenciéon como ejercicio del derecho de voto.

2.- Se admitira el voto que por delegacion, en caso de ausencia, emita un miembro de la Comision
en nombre de otro, siempre que de ambas circunstancias quede constancia formal por cualquier medio de

prueba.

3.- Si la asistencia a la reunion se realizara de forma no presencial, se hara constar en el acta dicha
circunstancia, asi como los acuerdos tomados por dicho procedimiento, que seran validos una vez aprobada

el acta de la sesion.
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4.- El Presidente de la Comision dirimira, con su voto, los posibles empates a efectos de adoptar

acuerdos.

5.- Se entenderan aprobados por asentimiento, sin necesidad de votacion expresa, las propuestas
que efectlde el Presidente de la Comision, cuando una vez anunciadas por éste no susciten objecion ni

oposicién alguna.

6.- Las votaciones, de ser necesarias, se llevaran a cabo a mano alzada, salvo que algiin miembro

desee que sean secretas, en cuyo caso se llevaran a cabo mediante papeletas.

7.- Quienes acrediten la titularidad de un interés legitimo podran dirigirse al Secretario de la

Comisién para que le sea expedida certificacion de sus acuerdos.

8.- Cuando la Comisién actle con caracter de asesoramiento, sus acuerdos se materializaran en

informes que, salvo disposicion en contrario, tendran caracter no vinculante.

9.- Esta Comisién actuard con completa independencia vy los resultados de sus actuaciones no

podran ser modificados por ningun otro érgano de la Agencia.

4.3.4 Articulo 10.- Adopcion de acuerdos por via telemati  ca

1.- La secretaria de la Comision remitira un correo electrénico con acuse de recibo a todos los

miembros de la Comision proponiendo el asunto o asuntos a aprobar.

2.- Se dara paso al procedimiento electronico cuando todos los miembros hayan acusado recibo de

la comunicacion y ningin miembro se manifieste en contra.

3.-Los acuerdos se entenderan adoptados cuando se manifieste asi por los participantes en el

proceso electrénico.

4.-Los acuerdos adoptados en via electrénica se ratificaran en la siguiente reunién presencial de la

Comisiéon formando parte del orden del dia.

4.3.5 Articulo 11.- Actas.

1.- De cada sesion que celebre la Comision se levantara acta por su Secretario, debiendo
especificar, necesariamente, los asistentes, el orden del dia de la reunioén, las circunstancias del lugar y
tiempo en que se haya celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los

acuerdos adoptados.

2.- En el acta figurarda, a solicitud de los respectivos miembros de la Comisién, el voto contrario al
acuerdo adoptado, su abstenciéon y los motivos que la justifiquen o el motivo de su voto favorable.
Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la trascripcion integra de su intervencion o propuesta,
siempre que aporte en el acto o en el plazo que sefiale el Presidente, el texto que se corresponda fielmente

a su intervencion, haciéndose constar en el acta o uniéndose copia de la misma.
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3.- Los miembros de la Comision que discrepen del acuerdo mayoritario, podran formular, en el

plazo de cuarenta y ocho horas y por escrito, voto particular, que se incorporara al texto aprobado.

4.- Cuando los miembros de la Comision voten en contra o se abstengan, quedaran exentos de la

responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los acuerdos adoptados.

5.- Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesion, pudiendo, no obstante, el
Secretario emitir certificacion sobre los acuerdos especificos que se hubieran adoptado, sin perjuicio de la
ulterior aprobacion del acta. En las certificaciones de acuerdos adoptados emitidos con anterioridad a la

aprobacion del acta se hara constar expresamente tal circunstancia.

4.3.6 Articulo 12: Participacion en los Procesos de Evalu  acion

La Comision de Evaluacién, Acreditacion y Certificacion participard en los procesos de evaluacion
realizados por la Agencia segun el siguiente procedimiento. Ante un nuevo proceso de
evaluacion/certificacion/acreditacion, el Responsable del Area de Calidad de ACPUA preparara una
propuesta borrador de documentacion del proceso (procedimientos, guias, etc...) y solicitara la convocatoria
de la Comisién segun lo descrito en el articulo 7 del presente reglamento. La Comisién estudiara la
propuesta, introduciendo aquellas mejoras que considere oportunas y que una vez introducidas llevaran a la

aprobacion del proceso. Una vez aprobados los protocolos de evaluacién seran presentados al Consejo

A partir de ahi, le corresponde a la CECA realizar la funcion técnica de evaluacion, acreditacion y
certificacion. Para llevar a cabo esta funcion, la CECA podra constituir subcomisiones técnicas de las que
formaran parte expertos en la materia, los cuales podran proceder, o no, de la CECA. El régimen de
funcionamiento y la composiciéon de las subcomisiones seran definidos por la CECA en los protocolos

definidos para cada uno de los procesos.

La CECA, tras el cierre de un proceso de evaluacion/certificacion/acreditacién realizara una
metaevaluacién del mismo, con objeto de incorporar las mejoras que considere necesarias en los procesos,

comisiones, etc. Para realizar la _metaevaluacién se contard con los datos de las consultas sobre el

desarrollo del proceso realizadas a a los distintos grupos de interés implicados en el proceso.

4.3.7 Articulo 13: Participacion en Proyectos

La comision de Evaluacion, Certificacion y Acreditacion participara en otro tipo de proyectos, que no
siendo procesos de evaluacion/certificacion/acreditacion de ACPUA, estén ligados a la actividad de la

misma.

Para este tipo de actividades, la Agencia presentara la documentacion a la Comision que la revisara
y presentara las aportaciones que considere necesarias y que seradn convenientemente incorporadas. Esta
revision podra ser realizada por todos los miembros de la Comision o bien, de forma particular, por el

miembro de la Comision experto en el asunto que se trate.
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Articulo 14: Quejas y Reclamaciones

En todo lo relativo a quejas, reclamaciones, alegaciones y eventualmente recursos contra

actuaciones de esta comision serd de aplicacion el protocolo ACPUA de tramitacion de quejas vy

reclamaciones.

5. REFERENCIAS Y FORMATOS

5.1 Referencias

5.2

= Laley5/2005, de 14 de junio, de Ordenacion del Sistema Universitario de Aragén

= Ley 14/2014, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales y Administrativas de la Comunidad

Auténoma de Aragon.

= Decreto 239/2006, de 4 de diciembre, del Gobierno de Aragén por el que se aprueban los

Estatutos de la Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén.

= Acta de la reuniéon de 30 de junio de 2014 del Consejo Rector de la Entidad

=  PR/202 “Gesti6on de la Satisfaccion”

Formatos

= “Acta del reunién de la CECA” (formato propio)

= Convocatoria de reunidn (sin formato)

6. HISTORIAL DE REVISIONES

N° Rev. Fecha Modificaciones introducidas

Revisién completa del SGC: cambio del alcance del SGC y del
Mapa de Procesos para adecuarlo a la realidad de la

0 20/11/2014 organizacion. Se reinicia el n° de revision de todos los
documentos.
Revision reglamento para adaptar el reglamento a las

1 12/02/2015 novedades introducidas en la LOSUA (Ley 14/2014, de 30 de

diciembre)
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